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1. �;B;5C�����	
�� D 3 5F�	�5GH� (4 G����� D 24 J��C��� 2553)   
     ������
��
�	�� ��� �
������  9.00 �. � 17.00 �. ��� 
�
��
�	�� 	�  4 "�#�$
 2553 	� ''(()� *.*�+�,'	� -.#����/� �0��
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2. 6�F5F��L	�������� 
2.1. �������12�34�*
"����� (BPIT �36�*��7
		� 	0�8�����*��������� HR $�*���� �
��
�����5:M�
��9��5F�BC�������� 

HR ��42345L4�	
��>F4���:N�
�G�6�����
���F4��G�	F����03G�)  
���,��12�34�*
"��<	0�=��2345L4�	
�����C���34 ��O�C��F O�;�34C�J�:N�
�G����6��������4���� 5:��B


>F4��
�������:�;0
���<=����� HR �����B:? 	��6;���BG�	�������� (BPIT ��CB��������F���4) 
�'�����
��234���2������	
������03G���P6;���	��05G�
�G�4�C��4������ HR >F4	B����CF5�HC 

�+��<
�$��
�>�$�*	��'�?��=���� HR (	
��	@74�A#<34�*
"�) B� ��<,���3���*��?�$�	� �*������7�=�
?A#���C��
	0����=�1D�� HR 	
�	� �+��<$�	� �C��,3	0����-��	� ,
?
�3�</*���E�A#<,
?�>���8�34�*
"���� 

��<�>�

'*�
�����=��	0���� HR ����	� �?��F ����	� =�����	� ��� �,3�36�3GF ��H'�#��3G �����"?'����"�*-"�36�
�
�������� I>�*����� (�+��<	0�����36��+������������) 

2.2. '0�������/'�-�� HR 
H''�J�+J
���0�C'��
H'�,	� (�36�'��" HR 	� 	0�����
**��7
	J
���0�C'�,	�A#<�36� 
HR ,
?�� $�C'�,	�	� ,���
*������H'�
����?� 300,000 *�	/��H'�) 

2.3. "#'��<�<��#����12�34�*
"��
�� �<
�+� �#����	� 
�$��
J0���M���=�A"?#<����$'�=��$0�A�<�0�'�?��=�#�J�� 
2.4. 234���0	
2������	
��2���6;>F4:�;��7��B
�G� Q8�� BPIT 6;��CB��������5���;0���4 

(��	��=�����F� ��4���64��O�;0C�0F�������F�) 
2.5. I>�	� �>�3�<�
��,
?I?����EN�/�
����C���
*���	�/'*B�0���H '�F ���
H 'I?����EN�����<,���
*3�<������*
"�

A#<J?��=���������	0� 
 

3. ��<0�
�G�2340����5L4�	
�� 
3.1. �+�J����H'�M��/ '���,
?���� 30 3G*��*>�E� 

3.1.1. �+� �/0���O�������7� 
3.1.2. 	0����/�C�'H � (	� ,
?=J? HR) A#��"�'�����3#� ��
�	0���� HR 
3.1.3. 	0���� HR 
�,
?���� 3 3G 

3.2. �*������7�C
��" 0��<�
*3��MM�"��,
?�0��
�/�C� 
3.3. 
�$��
�>�P�7�'
��@7=��<�
*+H��Q�� 
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3.4. ,
?�0��36�"�'�
�3�</*���E�	0������H'12����
��?'� 
3.5. /�
������	��
�'*�
A#<12�34�*
"�	� *��7
	 *�+�,'	� -.#����/� �0��
� ("
��'�>?"������+�"��3)R���#��/ /�
���=J�

'�$���'���C'�����,��(��) 
3.6. 
�$'
+���"'�� Notebook 
�=J����"#'����'*�
 �+��<"�'�#�-3�A��
=J����"?��F A#<=J�'���"'����O"

$?'�C���
��=����12�'*�
 (���,
?
� /�
����J?����*��7
	Z ,��=���$� 4,000 *�	 �+H '=J����"#'� 3 
��H'�C'����'*�
) 

 

4. 61��C������
5L4�	
��O�;C�J������F5��	�2340���� 
4.1. �
*�0�����0��
� 25 $� �+H '=��/�
���12�34�*
"�,��'�?��	
 ���� 
4.2. $
��#H'�I>��C��'*�
�������/'*/

P�7E� ($��
�>�	
 �,3 $��
�>� HR A#<+H��Q��P�7�'
��@7) 
 

5. �1���F�����
0���� ��F5��	� O�;	
�� 
� �
*/

$�"
��A"?�
���� ��� 15 �
����� 2553 
� /

P�7E�A#<$
��#H'��<��?���
�	�  16-22 �
����� 2553 
� 3�<������JH 'I>�I?�����$
��#H'� �
������ 	�  24 �
����� 2553 
� ��� 
'*�
�
��
�	�	�  4 "�#�$
 2553 ��� �
�'
�$��	�  24 8
���$
 2553) 
 

6. �������5�G�2�L	�������� 
���3�</*���E�	�  BPIT �0�����8�����*�������� ���
*��� HR A**$�*����
� 10 3G�"O
 

(Recruitment/ Staff & Labor Outsourcing/ Training/ Payroll Outsourcing/ HR Consulting/ Bangkok 
Personnel Management Club � BPM) +*�?�*�$#���	� 	0�������� HR 	� 
�$��
�>�$��
/�
���$�*	������
=���� HR =�"#��A������
���
�C��A$#� �
�
�'�$���"?��F 
��
��	� �/�<A/�����
�*�����*�$$#
H''�J�+ 
(HR Professional) 	� 
�$��
�>�����	
��	��	@74�A#<34�*
"� 

3q���*
�
�
����	��#
��0����
��	� �3)�/'��#
�/>"�3��MM�/�C� r*�����	�
+����
��7��s B� ����
��������/'�=�
����	��#
��
�� ����	@74��36��#
� +*�?��
����7�	� �*
��
�C��	
�7<=��J��34�*
"�������� 
	0�=�����"?'��������	0� �+��<C��3�</*���E�=����	0���� 

�
��
�� BPIT ���/�����#
�/>"�12�'*�
 
���
�����
������		������������ (Young HR 

Professional)� �+H '	0�=���
����7�	� �*=�
? ��H'I>�	� "�'�����36� HR 
H''�J�+ ,��	*	��	@74�	� =J�=���� HR 
+��'
12�1�34�*
"�����=�	������	� ���=�1D�� HR ('�	��J?� ������AI�'
"���0�#
�$�/ ���/����I>�/

$����/ 
���/

P�7E����/ ���''�A**-$��/����������H'�/ ����
�	0�������H'� (Payroll) ����-3�A��
������H'�
/0���O��>3/ ����
�	0�/�
/����� Z#Z) B� ��<	0�=��I>��C��'*�

�$��
�>� 
�A��$�� A#<34�*
"���� HR ,������	��
����	�  �3���*,���
*$�	� 
�3�</*���E�=���� HR 
��#��3G '
��<�?��"?'��������  
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�'��������<	0�=�������,���?��A#�� I>�	� I?�����'*�
�#
�/>"�����<
�-'��/�"�*-"��������=���� 
HR ,��'�?�������O� �+��<
�$��
�>�$�*	��'�?��=���� HR (	
��	@74�A#<34�*
"�) B� ��<,���3���*��?�$�	� �*
������7�=�
?A#���C��	0����=�1D�� HR 	
�	� �+��<$�	� �C��,3	0����-��	� ,
?
�3�</*���E�A#<,
?�>���8�
34�*
"���� 

��<�>��0��������	� =��	0���� HR ����	� �?��F ����	� =�����	� ��� �,3�?'� B� �/?��=�M?�<"�'�
	0����=�����	� �
������36�3GF 	0����	0����
��#��3G�O'���<
�$��
�>��+�����H '������ B� �

��<�36�'�3/��$
"?'$��
��������=����    

 

7. C�GT�:�;0��=L	�������� 
/�����
����7��*=�
?��H'I>�	� ,
?
�3�</*���E���� HR =���36� HR 
H''�J�+	� 
�$��
�>�	
��	��	@74�A#<34�*
"� 

�+H '3t'�=���
*'�$���"?��F 	� �0�#
�/���� HR 
H''�J�+ 
 

8. ��B�;5	�BF5��P	�����	
��O�;������:N�
�G� 
�1�F�
 V���W9N� (5��B��W9N�OG��;5���	�>��5��� 3 C��) ���:N�
�G�6�������6��5��B��34�W9N�O�4C 

1 ���/����-�?�����*�$$#��� � 12�34�*
"�; ���AI�'
"���0�#
�$� 
� 12�34�*
"�; /����I>�/

$����A�#?�"?��F (	
��I>�/

$�"0�A��?�

�<�
*#?��A#<"0�A��?��<�
**�����) 
� 12�34�*
"�; $
��#H'�=*/

$� (/����$�E/
*
"�I>�/

$�)/ �
�

/

P�7E���� 
� 12�34�*
"�; /

P�7E�I>�/

$� A#<3�<�
��I#���/

P�7E� 
� 12�34�*
"�; 	0�/
MM�������� A#<	0�A(t
3�<�
"�+�
���� 
� 12�34�*
"�; 3Q
���	�+�
����=�
? (12�����) 
� 12�34�*
"�; "��"�
3�<�
��I#	�#'���� A#<���A���*����

�
H '+��	�#'���� 
� 12�34�*
"�; �>3A**A#<��8�A����#�������
H ',
?I?��	�#'���� 

2 ���*�����$?�����-������H'� � 12�34�*
"�; �
�	0�-$��/����������H'� (�0�����-�*��$?�����
������H'�/ ���$��<�����/ 3�<�
��$?����/ /0����'
"��$?�����
������H'�/ �
�	0�-$��/����������H'�/ ��8����3�
*C���������H'�
3�<�0�3G)  

� 12�34�*
"�; �
�	0��<**3�<�
��I#�+H 'C���������H'�3�<�0�3G  
� 12�34�*
"�; 	0��?��������H'�����-3�A��
 Payroll (	��$��<

,��12�	0�������H'� 3 ��H'�) 
3 ���*�����/�
/����� � 12�34�*
"�; C���	<�*���I>�3�<�
�"� (�'�	��3�<�
�/
�$
)/ 

���A���JH '+�
�����C��-''��'�	��/ C'*
"�3�<�
�/
�$
/ 
C'*
"��
*�'�/�	8�I>�3�<�
�"� 
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� 12�34�*
"�; $0���E����/
	*3�<�
�/
�$
3�<�0�A"?#<��H'� 
+��'
�0�/?�����/
	* 

� 12�34�*
"�; �H ��$#
/�	8�3�<-�J��3�<�
�/
�$
=��A�?
+�
���� 

� 12�34�*
"�; $0���E����/
	*�'�	������	�A	� A#<���    
�$#
/�	8�3�<-�J���'�	������	�A	�  

� 12�34�*
"�; �C����<�*��*�*���C�
� 
4 ���12�'*�
-+
v��+�
���� � 12�34�*
"�; /0����$��
�0��36�=����'*�
 (Training Needs 

Survey) +��'
���$��<��$��
�0��36�=����12�'*�
 
� 12�34�*
"�; �
�	0�AI�12�'*�
3�<�0�3G +��'
�*3�<
�E 
� 12�34�*
"�; �C����#
�/>"�'*�
 
� 12�34�*
"�; $�*$�
����
�12�'*�
���� (3�</������
*

��	����/ �
�	0� �'�/��'*�
/  #�	<�*���/ $�*$�

��'�/


��/ 3�<�
��I#���/


�� Z#Z) 

� 12�34�*
"�; 	0�������/?���
+
v��1G
H'A����� 
5 A�����/

+
�8�/ +�
����/

+
�8� � 12�34�*
"�; �?��C�'*
�$
*���	0���� 

� 12�34�*
"�; �?���<�*��*���A"?����=�*���E*��7
	 
� 12�34�*
"�; /'*/��	�����
�A#<���	0�*
�	�����/'*/�� 
� 12�34�*
"�; ''���
�/H'#�-	7	�����
� 
� 12�34�*
"�; /0����$��
+��+'=�C'�+�
����A#</��3I#���

/0�����+H '������I>�*����� 
6 	@74��$�H '�
H'=����*�����$�A#<'�$��� (ISO/ KPI/ 

HR Competency) 
� 12�34�*
"� ; �C���$>?
H'=����34�*
"���� (Working 

Procedure) 	� �0�=���� HR �36� 2 ��H '�"�
	�   ISO �0���� 
$H' ���/�����?�����+�
���� A#<���12�'*�
+�
���� 

� 12�34�*
"�; �C�����8����34�*
"���� (Work Instruction) ��H '� 
������$��<��$��
�0��36�=����'*�
 

� 12�34�*
"�; �0���� KPI /0���
*1D��*�$$# 
� 12�34�*
"�; �0���� Core Competency A#<12�	0� 

Competency Dictionary C'� Core Competency 
� 12�34�*
"�; �0���� Functional Competency C'�"0�A��?�

���=�1D��*�$$#A#<12�	0� Competency Dictionary C'� 
Functional Competency 

7 /'*P�$	@74� 3�<�
��I#P�$12�34�*
"� 
8 �#�����#'��*���'*�
 +��'

'*��v�*
"�	� -��A�
 SD Avenue 3)R���#�� (��H'	� -��A�
"�
	� �<,���0����) 
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9. 234	1��CB�������03G� - �.��	
��
� ���
�� **	F�G HR ��		����6��V��5	���������64��03��C�� 3 O0�

��G�	5F�	� 
9.1. G1�O�������:Z66�
�� 

• 	�6��B=��579/ :�;61��<;
�����J����6 ���C��B���B5�9G�7�0G�= (
��5L�) 

• �������2346�F���/ 
��9�� 
���>	�� �\�F�P�0= 61���F 
9.2. :�;C�G�����1���� 
o (	F�G) 2346�F������C>:/ Ajethai Co.,Ltd (I#�"-�0���?����0�'
�#
 r'���*���-$#?�s) 
o (	F�G) 2346�F������C>:/ *��7
	 �'�
# (>t� �B'����/ (3�<�	�,	�) �0��
� � I>�I#�"A#<�0���?�� r�
����� -��
	s 

A#< �*��'��  r-'3'�A3�s/ I#�"-�0���?��-/?�''��*��'�� /� & AJ?ACO� 
o (	F�G) �������
�����O�;234	1��CB���01��������B���
��������/ *��7
	 /��+#(>t�/� �0��
� 

(
��J�); I>�I#�"'����AJ?��H'�ACO�/?�''����=�M?C'�3�<�	�,	� 
 

10. 	�G�����	
�� D 35,000 
�� (�C� VAT O�4C) **��$������
�'�/��"#'����'*�
A#<��
$?��#�����#'��*
���'*�
����A#�� �FBO
��6��B5���5:M� 2 0�C� 
� 0�C�O��; 10,000 *�	 E �
�	� ,���
*���$
��#H'���H'�?'��
���� 
'*�
 
� 0�C���� 2; J0��<A**I?'��36������H'�F #< 2,500 *�	 �
H ',����� 
	0����A#�� -��I?'��?���36��<�<��#� 10 

��H'� 	
������+H '=��

 �=��?������A#��$��
$?��
*���#�	������� 
����	0�A�?�'� 
����,��A#��$?'��?��	��#
� (��H'
�<�#H'�J0��<$�
��������0���� 25,000 *�	�O,��) **����
�,
?,��	0�����O�
�,
?"�'�I?'��?�� ��H'J?��,��	� 
�?������O�
�,
?"�'�I?'��?��=���H'��
��F (A"?�
*3�<�
����
����	0�A�?�'�) 

 

11. G�FG�	0	
T��5����5G��>F4��� 

��<��bb���G�= (�4	�)  ��	T�	 081 353 7383  e-mail: rinyarat_w@bpit.co.th 
��<0��C��=   (���)    ��	T�	 086 312 6915   e-mail: surawee_m@bpit.co.th 
��<O0�5F�	�  (
nCB)   ��	T�	 089 077 5992  e-mail: sangduen_s@bpit.co.th 
 

��9�� 
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**��7
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