แบบแจ้งการขึ้นอัตราค่าจ้างประจำปี







วันที่.........................................................................
เรื่อง
การขึ้นอัตราค่าจ้างประจำปี
เรียน
.....................................................................

บริษัทฯมีความยินดีที่จะแจ้งให้ท่านทราบว่า  จากการประเมินผลการปฏิบัติงานของท่านในรอบปีที่ผ่านมา  บริษัทฯเห็นควรพิจารณาปรับอัตราค่าจ้างของท่านเป็นดังนี้คือ
(      )
อัตราเงินเดือนปัจจุบันเดือนละ............................บาท
ปรับเป็นเดือนละ..............................บาท
(      )
อัตราค่าแรงรายวัน    วันละ...............................บาท
ปรับเป็นวันละ..................................บาท
(      )
ค่า............................ เดือนละ............................บาท
ปรับเป็นเดือนละ..............................บาท
(      )
ค่า.............................เดือนละ.............................บาท
ปรับเป็นเดือนละ..............................บาท

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่.......................................................เป็นต้นไป

จึงแจ้งมาเพื่อทราบ  และบริษัทฯหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ท่านคงตั้งใจปฏิบัติงานเพื่อความเจริญก้าวหน้าของท่านและของบริษัทต่อไป






...................................................................






(.................................................................)







ผู้จัดการฝ่ายทรัพยากรบุคคล

พนักงานรับทราบ
..........................................................
(.......................................................)
วันที่.................................................
