
คณะกรรมการสวัสดิการในสถานประกอบการ 
 
หลักการ 

 ตาม พรบ. คุมครองแรงงาน ป 2541 มาตรา 96 ไดกําหนดใหสถานประกอบากรที่มี
พนักงานตั้งแต 50 คนขึ้นไปจะตองมีการเลือกตั้งคณะกรรมการสวัสดิการ 1 คน มี
สมาชิกจํานวนไมนอยกวา 5 คน  

 กรณีที่นายจางมีสํานักงานสาขา หรือหนวยงานที่ตั้งอยูตางหากและมีพนักงานตั้งแต 50 
คนขึ้นไปก็จะตองมีคณะกรรมการสวัสดิการ 1 คณะ ในหนวยงานหรือสาขานั้นๆดวย  

 หากสถานประกอบการใดที่มีคณะกรรมการลูกจางตาม พ.ร.บ.แรงงานสัมพันธอยูแลว 
คณะกรรมการลูกจางทําหนาที่เปนคณะกรรมการสวัสดกิาร 

 
 
การเลือกตั้งคณะกรรมการฯ 
 
ผูมีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง และผูมีสิทธิลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง 

 พนักงานทุกคน ทุกระดับ 
 

ขั้นตอนในการดําเนินการเลือกตั้ง 
1. นายจางแตงตั้ง “คณะกรรมการดําเนินการเลือกตั้ง” โดยแตงตั้งจากพนักงานที่ไม

ประสงคจะสมัครรับเลือกตั้งจํานวนไมนอยกวา 5 คน เพื่อเปนผูดําเนินการเลือกตั้ง 
2. คณะกรรมการดําเนินการเลอืกตั้ง กําหนดวัน เวลา และสถานีในการเลือกตั้งกรรมการ

สวัสดิการ ตลอดจนกําหนดระยะเวลาในการรับสมัครผูที่จะสมัครตั้งตอนายจาง และเจา
พนักงานแรงงาน 

3. นายจางประกาศการเลือกตัง้คณะกรรมการสวัสดิการใหลูกจางทราบลวงหนาอยางนอย 
15 วันกอนวันเลือกตั้ง 

 
หนาท่ีของนายจาง 

1. จัดทําแผงหรือปายสําหรับผูสมัครรับเลือกตั้งประกาศหาเสียงภายในสถานประกอบการ
ไมนอยกวา 2 แหง 

2. จัดทําบัญชีรายชื่อลูกจางทุกคนในสถานประกอบการนั้น จํานวน 2 ชุด ชุดหนึ่งมอบ
ใหแกคณะกรรมการดําเนินการเลือกเลือกตั้ง กอนวันเลือกตั้งไมนอยกวา 3 วัน สวนอีก
ชุดหนึ่งปดประกาศไวใหลูกจางตรวจดูรายชื่อกอนการเลือกตั้งไมนอยกวา 3 วัน 

3. จัดอุปกรณที่ตองใชในการเลือกตั้งตามที่คณะกรรมการดําเนินการเลือกตั้งรองขอ 
4. ปดประกาศรายชื่อและหนาที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการสวัสดิ์การในสถาน

ประกอบการโดยเปดเผยเพื่อใหลูกจางทราบ ณ ที่ทําการของนายจางที่มีคณะกรรมการ
ฯดังกลาว  

 
 เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงกรรมการ ใหบริษัทปดประกาศรายชื่อภายใน 30 วันนับแตวันที่
มีการเปลี่ยนแปลง การประกาศจะตองปดไวอยางนอย 15 วัน 

  
 
หนาท่ีของคณะกรรมการดําเนินการเลือกตั้ง 

1 จัดเตรียมใบสมัคร ซึ่งจะตองมีขอความอยางนอยดังนี่ 
• ชื่อตัว ชื่อสกุล 
• วันเดือนปเกิด หรืออายุ 
• ตําแหนงหรือหนาที่ที่ปฏิบัติในสถานประกอบกิจการ และระยะเวลาการทํางานใน

สถานประกอบกิจการ 
• ลายมือชื่อ 

2. รับสมัคร ตรวจสอบความถูกตองของใบสมัคร กําหนดหมายเลขประจําตัวผูสมัครเรียง
ตามลําดับใบสมัคร 

3. จัดเตรียมอุปกรณสําหรับใชลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง โดยรองขอจากบริษัท 
• บัตรเลือกตั้งซึ่งมีหมายเลขประจําตัวผูสมัครทุกคน 



• หีบลงคะแนนเลือกตั้ง 
• เครื่องเขียน 
• กระดานหรืออุปกรณอื่นใดที่ใชในการนับคะแนนเสียง ซึ่งมีขนาดใหญพอที่จะให

บุคคลอื่นเห็นไดชัดในขณะนับคะแนนเสียง 
4. กําหนดระยะเวลาในการลงคะแนนเสียงไมนอยกวา 4 ชั่วโมงติดตอกัน กรณีทํางานกะ 

หรือลักษณะงานอื่นใดที่ทําใหไมสามารถมาลงคะแนนเสียงพรอมกันในระยะหนึ่งได ให
จัดลงคะแนนแยกกัน หรือระยะเวลาอื่นที่จะทําใหพนักงานสะดวกสามารถลงคะแนน
เสียงไดทุกคน 

5. จัดทําประกาศรายชื่อและหมายเลขประจําตัวผูสมัครรับเลือกตั้งไว ณ สถานที่ทําการ
เลือกตั้ง 

6. ดําเนินการเลอืกตั้ง 
7. แจงผลการเลือกตั้งตอบริษัทและพนักงานตรวจแรงงานจังหวัดปทุมธานี ภายใน 10 วัน

นับแตวันเลือกตั้ง 
 
วิธีการดําเนินการเลือกตั้ง 

1. คณะกรรมการดําเนินการเลอืกตั้งเปดหีบบัตรเลือกดั้งตอบุคคลอื่นที่อยูในบริเวณท่ี
เลือกตั้ง เพื่อแสดงวาไมมีบัตรเลือกตั้ง หรือส่ิงใดๆในหีบบัตรเลือกตั้ง แลวจึงผนึกหีบ
เลือกตั้ง แลวจึงผนึกหีบเลือกตั้งตอหนาบุคคลอื่นที่อยู ณ ที่นั่น 

2. ผูมีสิทธิลงคะแนนเลือกตั้งรับบัตร และลงคะแนนเสียงโดยวิธีกากบาทหรือทํา
เครื่องหมายเลือกที่หมายเลขประจําตัวของผูสมัครที่ตองการเลือกไมเกินกวาจํานวน
กรรมการที่กําหนดไว แลวจึงพับบัตรมอบใหคณะกรรมการดําเนินการเลือกตั้ง 

 กรณีผูลงคะแนนใชสิทธิเลือกโดยการกากบาทหรือทําเครื่องหมายเกินกวา
จํานวนที่กําหนดไว ใหถือวาบัตรลงคะแนนเสียงนั้นเปนบัตรเสีย ไมใหนับ
คะแนนเสียงในบัตรนั้น 

3. เมื่อส้ินสุดเวลาการเลือกตั้งแลว ใหคณะกรรมการดําเนินการเลือกตั้งดังกลาวดวยวาจา
วาพนกําหนดการลงคะแนนเสียงแลว และจะไดดําเนินการนับคะแนนเสียงตอไป 

4. การนับคะแนนเสียงใหเปดหีบและเริ่มรับคะแนนโดยการเปดบัตรเลอืกตั้งคราวละหนึ่ง
บัตร แสดงใหผูเกี่ยวของเห็นโดยทั่วกัน แลวขานคะแนนเสียง เพื่อใหคณะกรรมการ ซึ่ง
มีหนาที่บันทึกคะแนนเสียงเอาไวจนหมดบัตรเลือกตั้ง 

5. ใหรวมคะแนนผูสมัครรับเลือกตั้งทุกคนตามลําดับจากมากที่สุดตามลําดับจนครบจํานวน
ที่กําหนด กรณีที่ลําดับสุดทายมีคะแนนเสียงกัน ซึ่งจะมีผลทําใหจํานวนผูที่ไดรบั
เลือกตั้งมากกวาจํานวนที่กําหนด ใหคณะกรรมการดําเนินการจับฉลากระหวางผูได
คะแนนเสียงที่ไดเทากันโดยเปดเผยเพื่อใหไดคณะกรรมการฯที่ตองการ 

  
บทบาทหนาท่ีของนายจางตอคณะกรรมการสวัสดิการ 

1. จัดสวัสดิการใหเปนไปตามมาตรฐานที่กําหนด 
2. จัดใหมีการเลอืกตั้งคณะกรรมการสวัสดิการในสถานประกอบการ 
3. ปดประกาศการจัดสวัสดิการตามขอตกลงกับพนักงานในที่เปดเผย 
4. จัดใหมีการประชุมหารือกับคณะกรรมการสวัสดิการอยางนอยสามเดือนตอหนึ่งครั้ง หรือ

เมื่อคณะกรรมการ สวัสดิการเกินกึ่งหนึ่งรองขอโดยมีเหตุผลอันสมควร 
 
อํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการสวัสดิการ 

1 รวมหารือกับบริษัทเพื่อจัดสวัสดิการแกลูกจาง 
2 ใหคําปรึกษาหารือและเสนอแนะความเห็นแกนายจางในการจัดสวัสดิการสําหรับลูกจาง 
3 ควบคุมดูแลการจัดสวัสดิการที่นายจางจัดใหแกลูกจาง 
4 เสนอขอคิดเห็นและแนวทางในการจัดสวัสดิการที่เปนประโยชนสําหรับลูกจางตอ

คณะกรรมการสวัสดิการแรงงาน 
 
วาระของคณะกรรมการสวัสดิการ 

• คราวละ 2 ป 
 

 



การพนตําแหนงกรณีอื่นๆท่ีมิใชการพนตามวาระ 
1 ตาย 
2 ลาออก 
3 เปนคนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ 
4 ไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก  
 เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทํา โดยประมาทหรือลหุโทษ 

 
หมายเหตุ 

1. กรณีที่มีตําแหนงวางที่ไมใชการออกตามวาระ จะตองจัดใหมีการเลือกตั้งคณะกรรมการ
ใหมแทนตําแหนงที่วาง  โดยมีระเบียบวิธีการเลือกตั้งเชนเดียวกับการเลือกตั้งปกติ 

2. วาระของคณะกรรมการที่เลอืกตั้งแทนคณะกรรมการที่พนตําแหนงกอนวาระ จะมีเพียง
เทาที่กรรมการเดิมเหลืออยู 

3. กรณีที่มีผูสมัครรับเลือกตั้งเปนคณะกรรมการนอยกวาที่กําหนด หรือมีจํานวนพอดีกับที่
กําหนด บริษัทยังคงตองดําเนินการใหมกีารเลือกตั้งตามปกติ จะแตงตั้งหรือใหผูสมัคร
เปนคณะกรรมการโดยไมมีการเลือกตั้งไมได 

▪ กรณีที่ไมมีผูสมัคร หรือมีผูสมัครนอยกวาจํานวนที่กําหนด บริษัทอาจเลื่อน
กําหนดวันเลือกตั้งออกไปและประชาสัมพันธใหพนักงานมาสมัคร เพื่อจัดใหมี
การเลือกตั้งไดตามที่กฎหมายกําหนด 


